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Kirjautuminen 

Palveluun kirjaudutaan 
osoitteessa:

https://businessvantaahub.skillhive.com/

Kirjautumiseen tapahtuu 
sähköpostiosoitteella ja 
henkilökohtaisella salasanalla. 
Jos unohdat salasanasi, voit 
tilata uuden "Unohditko 
salasanasi?" -toiminnolla. 

Huom! Vantaan kaupungin 
käyttäjät kirjautuvat palveluun 
AAD-tunnuksillaan. 

https://businessvantaahub.skillhive.com/


Rekisteröityminen 

Palveluun voi rekisteröityä itse 
klikkaamalla palvelun 
kirjautumissivulla “Klikkaa tästä 
rekisteröityäksesi”-linkkiä.

Tämän jälkeen sinua pyydetään 
antamaan sähköpostiosoitteesi. 
Saat sen jälkeen 
vahvistusviestin sähköpostiisi, 
jossa on linkki rekisteröitymään. 

Rekisteröityäksesi sinun tulee 
muodostaa oma salasana sekä 
lukea ja hyväksyä palvelun 
käyttöehdot ja 
tietosuojaseloste.



Profiilin luonti vaihe 1/3: perustiedot

Ensimmäiseksi sinut ohjataan 
luomaan profiili ja täyttämään 
perustietosi. Voit halutessasi 
tuoda tiedot ja valokuvan myös 
Linkedinistä. 



Profiilin luonti vaihe 2/3: osaaminen ja kiinnostus

Seuraavaksi sinut ohjataan 
valitsemaan itsellesi sopivat 
osaamisalueet ja osaamiset 
joista olet kiinnostunut ja joita 
haluat tuoda itsestäsi esille. Tieto 
auttaa löytämään palvelusta 
sinua kiinnostavia sisältöjä sekä 
muita samoista asioista 
kiinnostuneita. 



Profiilin luonti vaihe 3/3: osaaminen ja kiinnostus

Voit halutessasi arvioida omaa 
osaamistasoasi ja 
kiinnostustasi tähdillä ja 
sydämillä. Voi myös lisätä 
itsellesi uusia osaamisia ja 
kiinnostuksen kohteita. 

Kun lisäät uutta taitoa, palvelu 
ehdottaa sinulle sopivaa termiä. 
Pyri hyödyntämään niitä. Jos 
sopivaa termiä ei löydy, voit 
lisätä uuden!



Profiili

Omalta profiilisivulta pääset 
lisäämään, poistamaan ja 
muokkaamaan omia tietojasi 
klikkaamalla "kynä"-ikoneista.

Osaamisia ja kiinnostuksen 
kohteita pääset muokkaamaan 
Muokkaa aihealueita ja 
osaamisiasi-napista.

Osaamiset toimivat linkkeinä ko. 
osaamisen omalle sivulle. 

Kohdasta suosittelut näet muilta 
käyttäjiltä saamasi suosittelut tai 
kiitokset, joita pystyt myös 
halutessasi poistamaan.



Henkilökohtaiset asetukset

Asetuksista pääset 
muokkaamaan mm. salasanaasi 
ja sähköposti- ilmoituksia.

Jos et halua ilmoituksia 
sähköpostiin voit ottaa ruksin 
pois kyseisestä kohdasta. 
Halutessasi voit tilata päivä tai 
viikkoyhteenvedon.



Etusivu

Etusivulla näet viimeisimmät 
tapahtumat palvelussa. Palvelu 
osaa myös ehdottaa sinulle 
sisältöjä profiilisi perusteella.

Vasemmalla palstalla on 
päänavigaatio. Oikealla 
palstalla on yleisiä ohjeita ja 
tärkeitä linkkejä. 

Keskeltä löydät palvelun 
pääsisällöt: käynnissä olevat 
Teemakeskustelut ja muut 
keskustelut. 

Hakutoiminnon avulla voit etsiä 
taitoja, henkilöitä ja sisältöjä 
palvelusta. 



Tapahtumakalenteri

Tapahtumakalenteristä löydät 
apua yritystoimiminnan 
kehittämiseen. 

Kalenterin tapahtumat tulevat 
automaattisesti Vantaan 
tapahtumakalenterista.

Tapahtumien luomisesta 
kalenteriin löydät ohjeet 
seuraavalla sivulla. 



Tapahtuman luominen Vantaan tapahtumakalenteriin
Linkki Vantaan tapahtumakalenteriin: https://tapahtumat.vantaa.fi/fi-FI

1. Luo käyttäjätili klikkaamalla sivun oikeassa ylälaidassa olevaa ”Kirjaudu” painiketta.
● Jokaisella käyttäjällä on oma käyttäjätili ja oma salasana. Käyttäjätili on sähköpostiosoite teppo.testaaja@yritys.fi ja 

lisäksi asetetaan oma salasana

2. Luo tapahtumajärjestäjän profiili
● Järjestäjä voi olla yritys, yhdistys, seura, organisaatio, toiminimi jne.
● Yksi henkilö organisaatiosta luo järjestäjän profiilin ja antaa oikeudet muille yhteisön jäsenille luomaansa profiilisivuun. 

Yhdellä käyttäjätilillä voi luoda useamman profiilin. Tapahtumajärjestäjän profiilin luonti on pakollinen

3. Luo tapahtuma
● Lisää aihealue/kategoria: Saat tapahtuman näkymään valituissa aihealueissa ja valikoissa valitsemalla oikeat 

aihetunnisteet. Valitse kategoria ”Yritystapahtumat ja verkostoituminen” (tähän kategoriaan liitetyt tapahtumat 
näkyvät Vantaan tapahtumakalenterissa sekä Business Vantaa Hub -yhteisöalustalla.

● Lisää aihetunnisteet: Aihetunnisteet auttavat meitä jakamaan tietosisältöjä ulkoisille sivustoille. Valitse listasta yksi tai 
useampi aihetunniste.

● Lisää tapahtuman sijainti: Jos teet tapahtuman organisaatiosi tai yhteisösi nimissä, kirjoita tässä kohtaa vain oman 
yritys-, yhteisö- ja yksikköprofiilin nimi, jolloin tiedot päivittyvät automaattisesti.

● Ajankohta: valitse yksi tai ”toistuva tapahtuma” –välilehdellä voit lisätä useampia tapahtuma-aikoja.
● Lisää tapahtuman kuva: optimaalinen kuvakoko on 1920x1080 pikseliä
● Täytä yhteystietokentät: Jos teet tapahtumaa organisaatiosi nimissä, saat nämä kentät automaattisesti täytettynä ko. 

profiilista.
● Julkaise tapahtuma: Voit julkaista tapahtuman heti tai halutessasi myös myöhemmin

https://tapahtumat.vantaa.fi/fi-FI


Teemakeskustelut

Teemakeskustelut ovat 
Business Vantaa Hubin 
valikoituja ja pysyviä 
keskusteluteemoja, joita vain 
hallintokäyttäjät pääsevät 
luomaan. 

Jos Teemakeskustelut-ryhmistä 
ei löydy sopivaa paikkaa 
asiallesi, voit esittää kysymyksesi 
Kysy mitä vaan! -keskustelussa.



Muut keskustelut

Muut keskustelut sivulla on 
käyttäjien luomia keskusteluita. 
Myös sinulla on mahdollisuus 
perustaa vapaasti oma 
keskusteluryhmä.

Uuden keskustelun voit luoda 
Luo uusi-panikkeella.

Voit luonnollisesti osallistua 
myös muiden perustamiin 
keskusteluihin!



Keskustelut
Keskustelusivulla voi käydä 
keskustelua aiheeseen liittyen. 

Voit liittyä keskustelun jäseneksi, 
poistua keskustelusta, seurata 
keskustelua tai merkitä sen 
suosikkeihin.

Voit kutsua muita käyttäjiä 
mukaan keskusteluun Kutsu 
jäseniä -napilla.

Voit liittää kommenttiin kuvia, 
tiedostaja ja linkittää esim. 
YouTube-videoita.

Voit suositella tai kiittää muita 
käyttäjiä heidän avustaan, mikäli 
he ovat olleet avuksi aiheen 
eteenpäin viemisessä.



Uuden keskustelun luominen 1/2

Kun luot uuden keskustelun 
paina ensin Luo uusi-nappia. 

Sen jälkeen sinulle aukeaa 
valikko, josta voit valita minkä 
tyyppisen keskustelun voit luoda. 

Hallintokäyttäjät voivat luoda 
sekä Teemakeskusteluja että 
muita keskusteluja. 

Tavallisella käyttäjällä on 
valittavanaan vain Muu 
keskustelu.  



Uuden keskustelun luominen 2/2

Kirjoita otsikko ja kuvaus.
Lisää aiheeseen liittyvät taidot. 

Palvelu listaa välittömästi sopivia 
henkilöitä, joilla on osaamista tai 
kiinnostusta asiaan, ja joita voit 
kutsua mukaan keskusteluun. 
Voit myös rajata hakua 
tarkentavilla hakukriteereillä.

Muokkaa tarvittaessa 
keskustelun näkyvyys: sisäinen 
(näkyy vain kutsutuille) tai avoin 
(näkyy myös muille käyttäjille).

Paina "Tallenna" ja palvelu 
lähettää valituille käyttäjille 
kutsun keskusteluun.



Keskustelun hallinta ja moderointi
Keskustelun omistajat ovat 
käyttäjiä, jotka saavat muokata 
keskustelusivua. Oletuksena 
keskustelun luoja on myös 
keskustelun omistaja. Omistajat 
ja pääkäyttäjät voivat lisätä ja 
poistaa keskusteluun omistajia. 

Klikkaamalla kynä-ikonia 
omistajat voivat muokata 
keskustelun otsikkoa, kuvausta 
ja omistajia. Omistajat voivat 
myös kiinnittää kommentteja 
keskustelupalstan ylimmäksi. 
Lisäksi he voivat lisätä ja poistaa 
keskusteluun liitettyjä osaamisia 
ja muuttaa keskustelun 
näkyvyyttä. Näkyvyyden 
muuttaminen on mahdollista 
vain jos keskustelussa ei vielä 
ole kommentteja. 



Jäsenet ja jäsenhaku

Jäsenet-sivulla listataan kaikki palvelun käyttäjät.

Hakutoiminnolla voit syöttää tai valita osaamisen 
oletustaitopilvestä, jolloin palvelu listaa henkilöt, 
joilla on osaamista tai kiinnostusta aiheeseen 
liittyen. Voit hakea useammalla kuin yhdellä 
osaamisella. 

Hakua voidaan myös rajata useiden eri 
kriteereiden kuten sijainnin ja tehtävänimikkeen 
perusteella. Hakutuloksia voi listata osaamisen, 
kiinnostuksen ja suositteluiden perusteella.

Voit valita listataanko hakutulokset 
käyttäjälistauksena vai visuaalisena kaaviona 
osaamisen ja kiinnostuksen perusteella 



Jäsenten osaamisen ja kiinnostuksen visualisointi

Jäsenten osaamista ja 
kiinnostusta voi tarkastella 
visuaalisesta nelikentästä. Pallon 
koko kertoo kuinka paljon 
osaamista valitussa 
kohderyhmässä. Pallon sijainti 
nelikentässä kertoo keskiarvon 
osaamistasosta ja 
kiinnostustasosta. Kun palloa 
klikkaa näytetään hajonta, eli 
yksittäiset käyttäjät ja heidän 
osaamisen ja kiinnostuksensa, 
jonka he ovat itse arvioineet ja 
halunneet tuoda itsestään esiin.



Osaamiset ja niiden muokkaaminen 

Pääkäyttäjä voi muokata 
osaamisen nimeä ja kuvausta. 
Muokkaaminen muuttaa tiedon 
kaikista profiileista ja 
keskusteluista, joihin osaaminen 
on liitetty.

Jos vaihtaa osaamisen nimeä 
sellaiseen muotoon joka on jo 
olemassa, nämä kaksi 
osaamista yhdistyvät siten että 
kaikki tehdyt arviot säilyvät.

Arviointiasteikko on 
vaihdettavissa mikäli kukaan ei 
ole vielä arvioinut kyseista 
osaamista. 

Pääkäyttäjä voi myös poistaa 
osaamisen. 



Palvelun hallinta

Pääkäyttäjillä on pääsy palvelun hallintanäkymään. Pääkäyttäjät voivat 
konfiguroida palvelun asetuksia sekä lisätä ja poistaa käyttäjiä ja muuttaa 
heidän käyttöoikeuksiaan. Pääkäyttäjät näkevät myös käyttötilastot. 
Palvelun asetusten ja konfigurointien muuttamiseen on erilliset ohjeet.


